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FORMATION COMPTABILITE EBP 

Organisme de Formation n°9313145 

 

Public : Collaborateurs et gestionnaires des services comptables et financiers. 

 
Objectifs : A l’issue de cette formation, le stagiaire sera capable de paramétrer et de réaliser la comptabilité 

générale d’une entreprise et utiliser les fonctionnalités du logiciel 

 
 

Prérequis : Bonne maîtrise de la paie et de l’outil informatique 

Moyens et méthodes : Exposés théoriques et cas pratiques, mise en situation réelle.  

Evaluation : Les acquis sont évalués par des exercices sur une base test du logiciel de comptabilité 

Accessibilité aux personnes handicapées : Accueil et adaptation des modalités pédagogiques pour les personnes en 

situation de handicap possible.  

 

 

Lieu : Sur site client ou en distanciel 

Durée du stage : à définir  

Date(s) : à définir  

Intervenant : à définir  

Coût HT : 890 € HT / JOUR 
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PROGRAMME FORMATION COMPTABILITE EBP 

 

➢ CRÉATION DU DOSSIER 

• Ergonomie 

• Options d’affichage 

• Gestion des favoris 

• Paramètres société 

• Gestion des utilisateurs 
 

➢ PARAMETRAGE DOSSIER 

• Création des comptes généraux 

• Création des comptes auxiliaires 

• Mise à jour des comptes 

• Création d’un journal  

• Création banque 
 

➢ SAISIE 

• Saisie d’une balance d’ouverture 

• Saisie journal 

• Saisie au kilomètre 

• Saisie guidée 

• Saisie pratique 
 

 

➢ LES ABONNEMENTS 

• Le guide d’abonnement 

• Quotidien / Abonnements Préparés 

 

➢ OD DE SALAIRE 

 

➢ TRESORERIE 

• Echéancier clients et fournisseurs 

• Règlements clients et fournisseurs 

• Remises en banque, Prélèvements, Virements 

• Effets de commerce 

• Relances 

• Echéances douteuses / Irrécouvrables 
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➢ RAPPROCHEMENTS BANCAIRE 

• Rapprochement bancaire simple 

• Rapprochement automatique 
 

➢ CONSULTATION 

• Recherche d’écritures 

• Consultation de compte 

• Lettrage des écritures 

• Grand livre 

• Balance 

• Consultation inter-exercices générale 
 

➢ANALYSE 

• Comptabilité analytique 

• Budgétaire 

• Prévision de trésorerie 

• Statistiques 
 

➢DECLARATIF 

• Déclaration de TVA 

• Déclaration IS 

• Fichier d’écritures comptables 
 

➢CLOTURE 

• Validation des écritures 

• Clôture mensuelle 

• Clôture annuelle 
 

➢SAUVEGARDES 

 


