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FORMATION SAGE AUTOMATISATION COMPTABLE 

Organisme de Formation n°9313145 

 

Public : Collaborateurs et gestionnaires des services comptables et financiers. 

 

Objectifs : Permettre au(x) stagiaire(s) à l’issue de la formation d’être capable de maîtriser les 

fonctionnalités de Sage Automatisation Comptable ; automatiser le traitement comptable de vos 

factures fournisseurs. 

Prérequis : Bonne maîtrise du logiciel de comptabilité SAGE 100 

 

Moyens et méthodes : Exposés théoriques et cas pratiques, mise en situation réelle 

 

Evaluation : Les acquis sont évalués par des exercices sur une base test du logiciel de Sage 

automatisation comptable 

  

Accessibilité aux personnes handicapées : Accueil et adaptation des modalités pédagogiques pour 

les personnes en situation de handicap possible 

 

Lieu : Sur site client ou en distanciel 

Durée du stage : à définir  

Date(s) : à définir  

Intervenant : à définir  

Coût HT : 890 € HT / JOUR   
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PROGRAMME SAGE AUTOMATISATION COMPTABLE 

 

➢ PRISE EN MAIN DE L’OUTIL ET MODE DE FONCTIONNEMENT 

 
- Capture des documents numérisés sur adresse mail ou dans un répertoire dédié 
- Apprentissage automatique par fournisseur 
- Vérification des documents capturés  
- Correction des anomalies 
- Gestion multi-société 
- Gestion des devises 

 
 

➢ ARCHIVAGE ET RECHERCHE 
 

- Archivage des PDF 
- Lien avec les écritures comptables 
- Recherche instantanée multicritères, Full Text 

 
 

➢ CIRCUITS DE VALIDATION 
 

- Circuits de validation des collaborateurs 
- Notification automatique des tâches de validation aux collaborateurs 
- Interface de suivi de l’état d’avancement des tâches 
- Gestion du bon à payer et des litiges 
- Tampon de validation 
- Synchronisation des bons à payer en comptabilité 
-  

 

➢ GENERATION DE L’ECRITURE ET INTEGRATION COMPTABLE 

 
- Intégration des comptes généraux, des tiers, des sections analytiques de la comptabilité 
- Exploitation des modèles de saisie  
- Planification de la mise à jour comptable 
- Ventilation analytique et génération automatique des écritures en comptabilité 

 
 
  


