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FORMATION COMPTABILITE SAGE 100 C 

Organisme de Formation n°9313145 

 

Public : Collaborateurs et gestionnaires des services comptables et financiers.  

 

Objectifs : A l’issue de cette formation, le stagiaire sera capable de paramétrer et de réaliser la 

comptabilité générale d’une entreprise et utiliser les fonctionnalités du logiciel 

 

Prérequis : Bonne maîtrise de la gestion comptable et de l’outil informatique 

 

Moyens et méthodes : Exposés théoriques et cas pratiques, mise en situation réelle.  

 

Evaluation : Les acquis sont évalués par des exercices sur une base test du logiciel de comptabilité. 

  

Accessibilité aux personnes handicapées : Accueil et adaptation des modalités pédagogiques pour 

les personnes en situation de handicap possible.  

 

Lieu : Sur site client ou en distanciel 

Durée du stage : 2 jours soit 14 heures 

Date(s) : à définir 

Intervenant : à définir  

Coût HT : 890 € HT / JOUR  
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PROGRAMME FORMATION COMPTABILITE 100 C 

 

➢ LA MISE EN PLACE DU DOSSIER  

- Création du fichier  

- Gestion des utilisateurs et autorisations d’accès  

 

➢ LA CREATION DE LA STRUCTURE  

- Plan comptable  

- Création des comptes tiers, des sections analytiques, des codes journaux  

- Création des taux de taxe 

- Création des modèles de saisie  

- Création d’un compte en saisie  

- Création des postes budgétaires 

- Création d’un plan Reporting 

 

➢ LA SAISIE DES ECRITURES 

- Saisie dans un journal 

- Saisie par pièce  

- Saisie des règlements  

- Transfert / Extourne / Annulation  

- Ré-imputation des écritures 

 

➢ L’INTERROGATION ET LE LETTRAGE  

- Lettrage manuel  

- Lettrage automatique  

 

➢ RAPPROCHEMENT BANCAIRE 

-  Rapprochement manuel 

- Rapprochement automatique 
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- Gestion des relevés de compte  

 

➢ LA GESTION DES DEVISES 

- Paramétrage  

- Saisie en devises  

- Lettrage et gestion des écarts de conversion et de règlements  

 

➢ LES ECRITURES D’ABONNEMENT  

- Modèles d’abonnement 

- Ecritures d’abonnement 

 

➢ LA COMPTABILITE ANALYTIQUE  

- Plans analytiques avec assistant  

- Saisie Analytique 

- Analytique sur comptes  

- Modèles de grille 

 

➢ LA GESTION DES TIERS  

- Justificatif de solde  

- Rappels/relevés  

- Dossiers de recouvrement 

 

➢ LES IMPRESSIONS COURANTES  

- Grand livre  

- Balance  

- Bilan  

- Balance AG 

- Echéancier 

- Bilan / Compte de résultat / SIG 
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➢ DECLARATION DE TVA  

- Paramétrage  

- Traitement et saisie des registres  

- Editions et Cerfa  

- Transfert EDI 

 

➢ PROCEDURE DE FIN D’EXERCICE  

- Ouverture nouvel exercice 

- Génération des à nouveaux  

- Sauvegarde fiscale des données 

- Fichier FEC  

 

 


